Проект 

РЕШЕНИЕ
____ ___________ 20__года                                                                          № _____

п. Нижнесортымский

	Об утверждении  Положения о порядке внесения проектов решений Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский, перечне и формах прилагаемых к ним документов 


	


В соответствии с частью 4 статьи 52 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьей 30 устава сельского поселения Нижнесортымский,
Совет депутатов сельского поселения Нижнесортымский решил:

1. Утвердить Положение о порядке внесения проектов решений Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский, перечне и формах прилагаемых к ним документов согласно приложению.

2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский от 03.06.2010 № 72 «Об утверждении Положения о порядке внесения проектов решений Совета депутатов  сельского поселения Нижнесортымский, перечне и формах прилагаемых к ним документов».
3. Обнародовать настоящее решение и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Нижнесортымский.

4. Решение вступает в силу после его обнародования.
5. Контроль за выполнением решения возложить на комиссию по вопросам местного самоуправления и законодательства Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский.
Глава сельского поселения 

Нижнесортымский                                                                               П.В. Рымарев

Исполнитель:
Чебуренко Е.В.

Начальник службы

социального развития

8 (34638) 71-435
                                         Приложение к решению 
                                         Совета депутатов сельского
                                         поселения Нижнесортымский

                                                                                                    от ____  ________20__года  № ___
Положение

о порядке внесения проектов решений Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский, перечне и формах прилагаемых к ним документов

1.  Общие положения
1.1. Положение о порядке внесения проектов решений Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский, перечне и формах прилагаемых к ним документов (далее - Положение) определяет порядок внесения проектов решений Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский (далее – проект решения), перечень и формы прилагаемых к ним документов, а также иные вопросы подготовки и издания правовых актов Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский (далее – Совет депутатов поселения).

1.2. Правовые акты Совета депутатов поселения разрабатываются и принимаются в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, уставом сельского поселения Нижнесортымский.
2. Общие условия внесения проекта решения 

2.1. Проекты решений могут вноситься депутатами Совета депутатов поселения, главой сельского поселения Нижнесортымский (далее - глава поселения), администрацией сельского поселения Нижнесортымский (далее – администрация поселения), органами территориального общественного самоуправления, прокурором Сургутского района, а также иными субъектами правотворческой инициативы, установленными уставом сельского  поселения Нижнесортымский, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».

2.2. Проекты решений вносятся с соблюдением настоящего Положения.
3. Структура проекта решения

3.1. Проект решения состоит из содержательной части, реквизитов, может содержать приложения.

3.2. Содержательная часть проекта решения состоит из:

1) преамбулы (не является обязательной);

2) распорядительной части;

3) сведений о контроле, вступлении в силу, обнародовании, признании решений Совета депутатов поселения утратившими силу.

3.3. Реквизиты проекта решения - обязательные сведения, включаемые в текст проекта решения.

3.4. Проект решения готовится по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению и должен содержать следующие реквизиты:

1) полное наименование органа местного самоуправления.

2) наименование вида правового акта.

3) место для указания даты и места подписания проекта решения;

4) место для указания регистрационного номера;

5) наименование проекта решения.

Наименование проекта решения формулируется в предложном падеже, отвечающего на вопрос «О чем?»: «Об утверждении…», «О внесении изменений...», «О признании...».

В случае необходимости внесения изменений в ранее принятое решение Совета депутатов поселения наименование проекта решения излагается следующим образом: "О внесении изменений в решение Совета депутатов сельского поселения Нижнесортымский (дата, номер решения, его наименование) 

Если проектом решения утверждается положение (порядок), то наименование данного проекта решения излагается следующим образом: «Об утверждении Положения (Порядка) ...».

Наименование проекта решения печатается без кавычек, выравнивается по левому краю.
6) наименование должности лица, подписывающего проект решения, а также его фамилия и инициалы;

7) сведения об исполнителе проекта решения (Ф.И.О., должность, контактный телефон).

3.5. Текст проекта решения печатается на листе формата А4, шрифтом Times New Roman, в текстовом редакторе Microsoft Word, размером шрифта 14 (при необходимости - 13, 12, при составлении таблиц допускается использовать шрифты меньших размеров - 11, 10, 9, 8) через один межстрочный интервал. 
3.6. Поля должны иметь следующие параметры: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм.

3.7. При оформлении проекта решения на двух и более листах вторая и последующие страницы нумеруются. Номера страниц проставляются посередине верхнего поля документа.

3.8 Преамбула проекта решения начинается со слов «В целях...», «В связи...», «В соответствии...», «На основании...», «Учитывая...» и т.п.

В преамбуле проекта решения также могут содержаться ссылки на правовые акты и иные основания, в соответствии с которыми принимается данный документ. В случае если проект решения принимается на основании правового акта вышестоящего органа либо муниципального правового акта, то в преамбуле указываются его реквизиты в следующей последовательности: вид акта, дата его подписания, регистрационный номер и наименование. Текст преамбулы в этом случае начинается словами «В соответствии...», «На основании...», «Во исполнение...», «В целях реализации...» и т.п.

3.9. При указании в преамбуле проекта решения нескольких правовых актов они располагаются в следующем порядке:

1) по убыванию юридической силы (Конституция Российской Федерации, федеральные законы, акты Президента Российской Федерации, акты Правительства Российской Федерации, акты федеральных органов исполнительной власти, законы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, акты высшего должностного лица Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, акты органов исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, правовые акты Совета депутатов поселения, правовые акты главы поселения, правовые акты администрации поселения);

2) при равенстве юридической силы правовые акты располагаются в порядке убывания дат их принятия.

3.10. Преамбула и распорядительная часть проекта решения разделяются словами «Совет депутатов сельского поселения Нижнесортымский решил:», после которых ставится двоеточие.

3.11. Текст распорядительной части начинается с новой строки.

3.12. Распорядительная часть проекта решения содержит конкретные действия (предписания), которые излагаются в повелительной форме.
Распорядительная часть проекта решения состоит из частей, пунктов, подпунктов, абзацев. 

3.13. Если проектом решения вносятся изменения в ранее принятое решение, в качестве самостоятельной части излагается текст таких изменений. При этом при внесении изменений используется формулировка «в следующей редакции:».

3.14. В случае если проект решения имеет приложения, то части содержательной части проекта решения должны содержать ссылку на все имеющиеся приложения к решению.

3.15. В случае если законодательством Российской Федерации прямо установлено требование об официальном опубликовании решения Совета депутатов поселения либо решение затрагивает права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливает правовой статус организаций, учредителем которых выступает муниципальное образование сельское поселение Нижнесортымский, то в проект данного решения обязательно включается часть о том, что решение Совета депутатов поселения вступает в силу после его официального опубликования.

3.16. В случае если решение вступает в силу со дня его подписания, то в проекте данного решения часть о вступлении в силу не пишется.

3.17. В случае если решение вступает в силу не со дня подписания, то в проекте данного решения включается часть о моменте (дате) вступления его в силу.

 4. Оформление проекта решения и приложений к нему

4.1. Проект решения может иметь одно или несколько приложений, в которых помещаются различного рода порядки, правила, положения, перечни, отчеты, таблицы, графики, тарифы, карты, образцы бланков, документов, схем и так далее.

4.2. Юридическая сила приложений и правового акта, к которому они относятся, одинакова.

4.3. Приложение к проекту решения оформляется на отдельном листе. Наименование приложения должно точно соответствовать распорядительной части проекта решения. Наименование приложения печатается нежирным шрифтом, размером шрифта 14, строчными буквами, начиная с прописной, выравнивается по центру.

4.4. Если к проекту решения имеется несколько приложений, то они нумеруются арабскими цифрами без указания знака №. При ссылках на приложения в тексте проекта решения знак № также не указывается.

4.5. Отметка «Приложение» с указанием даты и номера решения Совета депутатов поселения размещается в правом верхнем углу страницы, выравнивается по левому краю, печатается строчными буквами размером шрифта 12.

Примеры:










Приложение к решению 

Совета депутатов сельского 

поселения Нижнесортымский

от «__»________20__года № __
или

Приложение 2 к решению 

Совета депутатов сельского 

поселения Нижнесортымский

от «__»________20__года № __
5. Подготовка проектов решений 
5.1. Проект решения представляет собой черновой вариант соответствующего документа в электронном виде, отвечающий требованиям настоящего Положения.

Проект решения, вносимый в Совет депутатов поселения, представляется в электронном виде только в текстовом процессоре MS Word.

5.2. Проекты решений готовятся исполнителями:

- муниципальными служащими администрации поселения, с учетом их функций и компетенции, в случае внесения правового акта главой поселения, администрацией поселения;

- депутатами Совета депутатов поселения;

- иными субъектами правотворческой инициативы.

5.3.  Исполнитель проекта решения отвечает за содержательную часть проекта решения, его подготовку и согласование.

Исполнитель проекта решения несёт ответственность за законность, обоснованность, проекта решения, отвечает за полноту списка согласующих инстанций проекта.

5.4. При внесении проекта на рассмотрение Совета депутатов поселения предоставляются следующие документы:

- проект решения, подготовленный в соответствии с требованиями, определенными настоящим Положением;

- пояснительная записка к проекту решения, подписанная исполнителем проекта решения, с обоснованием необходимости его принятия, характеристикой целей (задач), основных положений Проекта, а также указанием муниципальных правовых актов, требующих признания утратившими силу, изменения в связи с принятием проекта решения; 
- финансово-экономическое обоснование проекта решения в случае, когда его реализация повлияет на доходную и расходную части бюджета сельского поселения Нижнесортымский;

- заключение Контрольно-счетной палаты Сурутского района по вопросам, отнесенным к её полномочиям;

- лист согласования согласно приложению 2 к настоящему Положению.
6. Согласование проектов решений

6.1. Проекты решений подлежат согласованию. 
Согласование проекта решения - процедура проведения экспертизы (правовой, финансовой, экономической и др.) проекта решения соответствующими согласующими лицами. 
6.2. Проекты решений визируются в листе согласования в следующей последовательности:

1) исполнитель проекта решения;
2) руководитель отраслевого (функционального) органа администрации поселения, являющегося исполнителем проекта;
3) иные лица, интересы которых затрагивает проект решения;

4) начальник финансово-экономического отдела - главный бухгалтер администрации поселения (при наличии финансовых вопросов в проекте);

5) начальник службы социального развития администрации поселения;

6) начальник службы документационного обеспечения администрации поселения;

7) заместитель главы сельского поселения Нижнесортымский, курирующий вопросы в подготовленном проекте решения (далее – заместитель главы поселения);

6.3. Главой поселения, начальником службы документационного обеспечения администрации поселения могут быть определены также иные лица, с которыми необходимо согласовывать проект решения.

6.4. Исполнитель проекта решения включает согласующих лиц в лист согласования, который печатается на оборотной стороне последнего листа проекта решения, по очереди (последовательное согласование), контролирует ход согласования документа.

6.5. Срок рассмотрения и визирования проекта решения не должен превышать трёх рабочих дней с момента его поступления к соответствующему лицу, а по проектам решения объёмного содержания (более 10 листов) и требующим длительного изучения - не более пяти рабочих дней. 

6.6. В листе согласования проставляется 2 даты: входящая (дата поступления проекта решения на согласование) и исходящая (дата согласования проекта решения). 

Исполнитель проекта решения проставляет только исходящую дату.

6.7. Замечания, разногласия, дополнения и предложения к проекту решения излагаются на отдельном листе, о чем при визировании в листе согласования ставится отметка «с замечаниями». В случае краткого замечания допускается изложение замечания на листе согласования. 
6.8. Исполнитель проекта решения после исправления замечаний запускает новую версию проекта документа на повторное согласование. 

6.9. Если исполнитель настаивает на своём варианте проекта решения, то к нему прилагается пояснительная записка с обоснованием своей позиции.
6.10. В целях проведения полной и объективной экспертизы проекта решения и устранения имеющихся замечаний согласующие лица вправе потребовать от исполнителя проекта решения, а исполнитель обязан представить следующую информацию:

1) основания издания решения;

2) сведения обо всех действующих муниципальных правовых актах Совета депутатов поселения по данному вопросу и информацию о необходимости их приведения в соответствие с принимаемым актом;

3) сведения о согласовании проекта решения с заинтересованными организациями, если такое согласование является обязательным.

6.11. Исполнитель проекта решения обспечивает получение заключения Контрольно-счетной палаты Сурутского района по проекту решения по вопросам, отнесенным к её полномочиям.

6.12. Проект решения, прошедший все согласования, передается в службу социального развития администрации поселения и считается внесенными в Совет депутатов поселения.

7. Особенности проведения отдельных видов экспертиз

7.1. При подготовке проекта решения исполнитель осуществляет экспертизу на:

1) соответствие структуры проекта решения требованиям, изложенным в разделе 3 настоящего Положения;

2) соответствие слов (словосочетаний) проекта решения нормам современного русского языка;

3) соответствие наименованию организации, изложенному в проекте решения, официальному наименованию в соответствии с Уставом организации;

4) единство терминологии, в том числе наименования юридических лиц, должностей, а также объектов движимого и недвижимого имущества;

5) наличие ссылок на приложения, оформление приложений в соответствии с требованиями, изложенными в настоящем Положении;

6) соблюдение внутренней логики проекта решения;

7) полноту перечня отменяемых либо признаваемых утратившими силу правовых актов как основных, так и изменений к ним;

8) иные вопросы в соответствии с настоящим Положением.

7.2. Правовая экспертиза является обязательным видом экспертизы проектов решений. Правовую экспертизу проводит начальник службы документационного обеспечения администрации поселения, а в случае его отсутствия, заместитель главы поселения. 
7.3. При проведении правовой экспертизы проекта решения проверяются:

1) соответствие проекта решения Конституции Российской Федерации, федеральному законодательству Российской Федерации, законодательству Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, уставу сельского поселения Нижнесортымский, муниципальным правовым актам сельского поселения Нижнесортымский;

2) соответствие проекта решения правилам юридико-технических требований к оформлению проектов решений;

3) отсутствие противоречий между разделами, главами, статьями, частями, пунктами, подпунктами, абзацами и т.п.;

4) основания распространения правового акта на отношения, возникшие до его вступления в силу.
7.4. Служба документационного обеспечения администрации поселения определяет нормативность правового акта и в случае признания правового акта нормативным, проводит его антикоррупционную экспертизу.

7.5. Проекты подлежат обязательной антикоррупционной экспертизе в установленном порядке.

Приложение 1 к Положению 

о порядке внесения проектов решений 

Совета депутатов сельского поселения

Нижнесортымский, перечне и формах

прилагаемых к ним документов

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕСОРТЫМСКИЙ

РЕШЕНИЕ-проект

«___»___________20___ года







№ ___

п. Нижнесортымский

Об утверждении… (заголовок)

В соответствии с .... (На основании…, В связи с…) 
Совет депутатов сельского поселения Нижнесортымский решил:
1. Утвердить (внести изменения и т.д.) …. согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу после официального обнародования.
Глава сельского поселения 

Нижнесортымский





       (инициалы, фамилия)
Исполнитель: 

фамилия, инициалы, 

должность,

телефон
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