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АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕСОРТЫМСКИЙ
Сургутского муниципального района
Ханты – Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «11» ноября 2025 года                                                                             	      № 237          
 п. Нижнесортымский

О внесении изменений в постановление
администрации сельского поселения
Нижнесортымский от 29.10.2020 № 365

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»: 
1. Внести в приложение к постановлению администрации сельского поселения Нижнесортымский от 29.10.2020 № 365 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,   многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» следующие изменения:
1.1. Пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Выдача (направление) заявителю решения администрации поселения в виде муниципального правового акта и решения Комиссии (в виде заключения) об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям:
1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жиломупомещению, и его пригодности для проживания;
2) о выявлении оснований для признанияпомещенияподлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилогопомещения в соответствие с установленными требованиями;
3) о выявлении оснований для признанияпомещениянепригодным для проживания;
4) о выявлении оснований для признаниямногоквартирногодомааварийным и подлежащимреконструкции;
5) о выявлении оснований для признаниямногоквартирногодомааварийным и подлежащимсносу;
6) об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
7) об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания.
2.3.2. Выдача (направление) заявителю решения Комиссии о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.
2.3.3. Выдача (направление) заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления.».
1.2. Подпункт 2.6.1 пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет следующие документы:
1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания,  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Приложение 1 к регламенту);
2) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; 
3) проект реконструкции нежилого помещения (при обращении заявителя с заявлением о признании помещения жилым помещением);
4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома (при обращении заявителя с заявлением о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции); 
5) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (представляется в случае, если представление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям);
6) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (предоставляются по усмотрению заявителя).».
1.3. Пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами сельского поселения Нижнесортымский не предусмотрены.
2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
1) непредставление заявителем документов, определенных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6настоящего регламента и невозможности истребования документов, запрашиваемых на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного взаимодействия;
2) представления документов неправомочным лицом.». 
1.4. Раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2. Направление межведомственных запросов (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги и получение на них ответов.
3.1.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения по итогам работы Комиссии.
3.1.4. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры: поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию поселения. 
3.2.2. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: специалист администрации поселения, ответственный за делопроизводство. 
3.2.4. Критерий принятия решения: представление заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего регламента.
3.2.5. Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление. 
3.2.6. Способ фиксации результата административной процедуры: факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги фиксируется в системе электронного документооборота «Дело» с проставлением в заявлении отметки о регистрации. 
3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры: 1 рабочий день с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию поселения.
3.2.8. Зарегистрированное заявление передается секретарю Комиссии.

3.3. Направление межведомственных запросов (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги и получение на них ответов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов (сведений), которые он вправе предоставить по собственной инициативе. 
3.3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: секретарь Комиссии. 
3.3.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и максимальный срок его выполнения: формирование и направление секретарем Комиссиив течение 1 рабочего дня с момента приема и регистрации заявления межведомственного запроса, получение ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабочих дней. 
3.3.4. Критерий принятия решения: отсутствие документов и сведений, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе. 
3.3.5. Результат административной процедуры: получение ответа на межведомственный запрос. 
3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: ответ на межведомственный запрос регистрируется в электронной системе электронного документооборота «Дело». 
3.3.7. Полученные ответы на межведомственные запросы, а также зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы секретарём Комиссии направляются в Комиссию.

3.4. Рассмотрение представленных документов и 
принятие решения по итогам работы Комиссии

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с соответствующими документами и ответа на межведомственный запрос (в случае его направления) в Комиссию. 
3.4.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: секретарь Комиссии.
3.4.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов; 
- возврат без рассмотрения заявления и соответствующих документов в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в течение 15 календарных дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым пункта 46 Положения;
- определение перечня дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилогопомещения), необходимых для принятия решения о признаниижилогопомещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям; 
- определение состава привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым жилоепомещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения; 
- работа Комиссии в соответствии с Положением о межведомственной комиссии по оценке и обследованию помещения в целях признания его жилымпомещением, жилогопомещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением администрации сельского поселения Нижнесортымский  от 25.06.2020 № 205 «О межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории сельского поселения Нижнесортымский»;
- составление Комиссией заключения в порядке, предусмотренном пунктом 47 Положения; 
- составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление Комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения (решение Комиссии в части выявления оснований для признания многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции может основываться только на результатах, изложенных в заключении проводящей обследование специализированной организации, заверенном подписью специалиста по организации инженерных изысканий, сведения о котором включены в национальный реестр специалистов в области инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования); 
- принятие решения администрацией поселения по итогам работы Комиссии. 
3.4.4. Критерий принятия решения: отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.9.2 пункта 2.9 настоящего регламента. 
3.4.5. Результат административной процедуры: 
- возврат без рассмотрения заявления и прилагаемых документов в случае, предусмотренном подпунктом 2.9.2 пункта 2.9 настоящего регламента; 
- заключение Комиссии, оформленное в порядке, предусмотренном пунктом 47 Положения; 
- принятие решения администрацией поселения по итогам работы Комиссии, предусмотренное абзацем седьмым пункта 7 Положения и издание муниципального правового акта с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признаниядомааварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. 
3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в соответствующем журнале, электронной системе электронного  документооборота «Дело».
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры: 
- принятие Комиссией решения (заключения) - в течение 30 календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- принятие администрацией поселения решения и издание муниципального правового акта - в течение 30 календарных дней со дня получения заключения Комиссии; 
- возврат Комиссией без рассмотрения заявления и прилагаемых документов (при наличии оснований) - в течение 15 календарных дней со дня истечения срока принятия Комиссией решения (заключения). 

3.5. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией и администрациейпоселения решения, издание муниципального правового акта. 
3.5.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: секретарь Комиссии. 
3.5.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры: передача (направление) по одному экземпляру заявителю и собственнику жилого помещения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 5 рабочих дней со дня принятия решений, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего регламента. 
3.5.5. Результатом выполнения данной административной процедуры в соответствии с волеизъявлением заявителя, указанным в заявлении, является:
- выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в администрации поселения, МФЦ;
- направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю почтой заказным письмом с уведомлением по почтовому адресу, указанному заявителем для этой цели в заявлении.
3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
- в случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично заявителю отметка о получении ставится на зарегистрированном экземпляре документа администрации поселения;
- в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении.
- в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документа заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ.
3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ

3.6.1. Порядок выполнения административных процедур МФЦ:
1) приём заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ;
2) передача заявления и прилагаемых к нему документов, принятых МФЦ в администрацию поселения;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.6.2. Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ с заявлением и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 2.6.1 пунктом 2.6 настоящего регламента, либо поступление заявления и прилагаемых к нему документов в адрес МФЦ по почте.
Специалист МФЦ принимает от заявителя документы, оформляет расписку в 3-х экземплярах о приеме документов от заявителя.
При поступлении заявления по почте, специалист МФЦ вскрывает конверт, проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие требованиям.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1рабочий  день.     
Ответственный за выполнение данной административной процедуры: специалист МФЦ.
Критерий принятия решения о приёме заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Результат выполнения данной административной процедуры: регистрация заявления в соответствии с регламентом работы  МФЦ. 
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: выданная заявителю расписка о приеме документов.
3.6.3. Передача заявления и прилагаемых к нему документов, принятых МФЦ в администрацию поселения.
Основанием для начала административной процедуры: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.
МФЦ передает заявление, документы и расписку о приеме документов, полученные от заявителя в администрацию поселения в срок не позднее рабочего дня следующего за днем их принятия.
Передача документов из МФЦ осуществляется по акту приема-передачи документов, составленным в двух экземплярах ответственными лицами.
Ответственный за выполнение данной административной процедуры:специалист МФЦ.
Критерий принятия решения о передаче документов:принятие заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
	Результат выполнения данной административной процедуры: передача документов в администрацию поселения. 
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подписанный акт приема-передачи документов.
3.6.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Основанием для начала административной процедуры: переданныйсекретарем Комиссии результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги лично заявителю либо отправкой заказным письмом.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих  дня.
Ответственный за выполнение данной административной процедуры: специалист МФЦ.
Критерий принятия решения о направлении результата муниципальной услуги: передача секретарем Комиссии результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 
Результат выполнения данной административной процедуры: выдача (направление по почте) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- в случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично заявителю, запись о выдаче документов, подтверждается подписью заявителя наэкземпляре администрации поселения с отметкой о получении;
[bookmark: _GoBack]- в случае направления результата предоставления муниципальной услуги заявителюпочтой, получение заявителемдокументовподтверждается уведомлением о вручении.
Подписанный заявителем экземпляр администрации поселения специалист МФЦ передает в администрацию поселения.

3.7. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок её предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились

	3.7.1. Иные варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок её предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.
  3.7.2. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, не предусмотрены.».
2. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Нижнесортымский.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.  


Глава поселения								               П.В. Рымарев
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