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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕСОРТЫМСКИЙ

Сургутского района

Ханты – Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02 мая 2012  



                                           


 № 95 

п. Нижнесортымский

Об участковом карточном бюро 
      В соответствии с решением Суженного заседания администрации Сургутского района от 29.09.2009 № 010 «О внесении изменений и дополнений в решение Суженного заседания от 21.11.2002 № 09 «О создании органов нормированного снабжения в Сургутском районе на военное время»:

      1. Создать при администрации сельского поселения Нижнесортымский участковое карточное бюро.

      2. Утвердить Положение об участковом карточном бюро администрации сельского поселения Нижнесортымский согласно приложению 1.
3. Утвердить состав участкового карточного бюро администрации сельского поселения Нижнесортымский на военное время согласно приложению 2.
      3. Утвердить начальником участкового карточного бюро администрации сельского поселения Нижнесортымский Волошину Е.А. – начальника службы контроля за муниципальным имуществом  администрации сельского поселения Нижнесортымский.

      4.  Контроль за выполнением  постановления оставляю за собой.

Глава поселения                               





 П. В. Рымарев 
Приложение 1 к постановлению администрации сельского 
поселения Нижнесортымский
                                                                                 от  02 мая 2012 № 95
ПОЛОЖЕНИЕ 

об участковом карточном бюро 

администрации сельского поселения Нижнесортымский

1. Общие положения
1.1. Участковое карточное бюро администрации сельского поселения Нижнесортымский (далее – карточное бюро) создается в мирное время на основании распоряжения администрации Сургутского района от 19.04.2012 № 116-р «О подготовке и проведении  мобилизационной тренировки по нормированному снабжению населения»  в порядке мобилизационной подготовки при администрации сельского поселения Нижнесортымский (далее – администрация поселения)  и развертывается в военное время,  и предназначено: 

- для формирования порядка выдачи карточек и абонементов на горячее питание, талонов и других документов нормированного снабжения населения;

- для осуществления постоянного контроля за порядком выдачи документов нормированного снабжения.

1.2. Карточное бюро руководствуется указа​ниями и распоряжениями Президента Российской Федерации, поста​новлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, положениями, инструкциями, указаниями Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, постановлениями, распоряжениями главы Сургутского района, инструкциями и указаниями районного карточного бюро муниципального образования Сургутский район (далее – районное карточное бюро)  и настоящим Положением.

2. Основные задачи
2.1.  Учет населения, принимаемого на нормированное  снабжение.
2.2. Организация доставки и выдачи карточек, або​нементов на горячее питание и лимитных книжек на непродовольственные товары. 

 2.3. Осуществление постоянного контроля за правильностью выда​чи документов нормированного снабжения на предприятиях, в организациях, домоуправлениях.
3. Функции участкового карточного бюро
3.1. Получение от районного карточного бюро изделий «Т» и «Е».

3.2. Уточнение фактического контингента, принятого на нормированное снабжение продовольственными товарами.
3.3. Выдача предприятиям, организациям, учреждениям сельского  поселения Нижнесортымский  (далее – поселение) документов нормированного снабжения.
3.4. Корректировка правильности отнесения принимаемого на нормированное снабжение населения к той или иной категории.
3.5. Проверка правильности выдачи документов нормированного снабжения, их учета и хранения.
3.6. Учет выданных продовольственных карточек и других документов нормированного снабжения населению поселения, в том числе по предприятиям,  организациям и учреждениям.
3.7. Систематическая проверка правил выдачи изделий «Т» и «Е», их учета и хранения.
3.8. Выявление случаев злоупотребления изделиями «Т» и «Е», осуществление контроля за изъятием их у рабочих и служащих, уволенных с предприятий, организаций и учреждений.
3.9. Инструктаж ответственных за выдачу документов нормированного снабжения на предприятиях, учреждениях и организациях.
4. Права участкового карточного бюро
 
4.1. Для осуществления возложенных функций участковое карточное бюро имеет право:

 
4.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке на безвозмездной основе от организаций, предприятии, учреждений и должностных лиц сельского поселения Нижнесортымский (далее – поселение)  необходимые данные и материалы для решения задач, входящих в компетенцию карточного бюро.
4.1.2. Созывать в установленном порядке в пределах своей компетенции.
5. Обязанности участкового карточного бюро
5.1. При выполнении возложенных функций карточное бюро исполняет следующие обязанности:

5.1.1. Своевременно и качественно исполняет обязанности по выдаче карточек и абонементов на горячее питание, талонов и других документов нормированного снабжения населения.
5.1.2. Работники карточного бюро обязаны соблюдать тайну служебной и иной информации.
5.1.3. Работники карточного бюро обеспечивают сохранность документов по организации нормированного снабжения населения.
6. Штат участкового карточного бюро

6.1. Штатная численность карточного бюро, исходя из численности населения поселения,   составляет 4 человека.

6.2. В состав карточного бюро входят:

- начальник участкового карточного бюро – 1 человек;
-ведущий специалист – 2 человека;

-специалист II категории – 1 человек. 

Приложение 2 к постановлению администрации сельского 

поселения Нижнесортымский

                                                                                 от 02 мая 2012 № 95
СОСТАВ

участкового карточного бюро

администрации сельского поселения Нижнесортымский

Волошина Елена Анатольевна – начальник службы контроля за муниципальным  

имуществом   администрации сельского                                  поселения Нижнесортымский -  начальник  участкового карточного бюро администрации сельского поселения Нижнесортымский  
Слугина Наталья Михайловна  – начальник службы документационного               

обеспечения  администрации сельского                                  поселения Нижнесортымский -  ведущий специалист участкового карточного бюро
администрации сельского поселения Нижнесортымский  
Недбайло Мария Владимировна  – главный специалист службы по работе   

с военнообязанными администрации сельского поселения Нижнесортымский -  ведущий специалист участкового карточного бюро
администрации сельского поселения Нижнесортымский  
Штыбер Екатерина Александровна  - ведущий бухгалтер финансово- 

                                                         экономического отдела администрации 
       




       сельского поселения  Нижнесортымский 
  - специалист II категории бюро администрации   

  сельского поселения Нижнесортымский  
