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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕСОРТЫМСКИЙ

Сургутского района

Ханты – Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«01» марта 2013 года                                                                              
№ 48

п. Нижнесортымский

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Проведение занятий по физической 

культуре и массовому спорту»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

1. Утвердить административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение занятий по физической культуре и массовому спорту» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу:

2.1. Постановление  администрации сельского поселения Нижнесортымский от 25.07.2011 № 156  «Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной  услуги «Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий».
2.2. Постановление  администрации сельского поселения Нижнесортымский от 06.08.2012 № 188 «О внесении изменений в постановление  администрации сельского поселения Нижнесортымский от 25.07.2011 № 156  «Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной  услуги «Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий».
3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на сайте администрации сельского поселения Нижнесортымский.

       4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).  

       5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава  поселения                                                 



     П.В. Рымарев

Приложение к постановлению                                                                                                                                             администрации  сельского 
поселения Нижнесортымский
                                                          от «01» марта 2013 года № 48
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Проведение занятий по физической культуре и массовому спорту»

1. Общие положения

1.1. Наименование административного регламента  - «Административный регламент предоставления муниципальной услуги» «Проведение занятий по физической культуре и массовому спорту (далее – Регламент).
1.2. Настоящий Регламент разработан с целью повышения прозрачности деятельности Муниципального бюджетного учреждения «Спортивный комплекс «Лидер» при предоставлении муниципальной услуги «проведение занятий по физической культуре и массовому спорту» (далее – муниципальная услуга) посредством предоставления информации гражданам о последовательности действий для получения услуги.
1.3. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является любое физическое лицо, достигшее 18-ти летнего возраста, а также родители (законные представители, опекуны) несовершеннолетних детей (далее – заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Проведение занятий по физической культуре и массовому спорту».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным бюджетным учреждением «Спортивный комплекс «Лидер» (далее – Учреждение).

Почтовый адрес: 628447, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, п. Нижнесортымский, ул. Нефтяников, 7А, телефон/факс 8 (34638) 76-194.

Адрес электронной почты: Lider_ns@mail.ru.
 
График работы: 
- понедельник-суббота: с 08.00 часов до 21.30 часов;
- выходной день – воскресенье.
В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на один час.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю посещения секционного занятия по выбранному виду спорта.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю непосредственно в спортивных сооружениях учреждения в соответствии  с расписанием занятий, графиком и режимом работы каждого спортивного сооружения (продолжительность секционного занятия составляет 1 час 30 минут). 

2.4.2. Срок рассмотрения обращения заявителя, включая проведение всех необходимых административных процедур, не должен превышать 30 минут с момента получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, соответствующего обращения от заявителя.

2.4.3. Срок оформления медицинской справки, необходимой для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Конституция Российской Федерации.

2.5.2. Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ                  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.5.3. Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ                   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.5.4. Федеральный закон Российской Федерации от 04.12.2007 № 329-ФЗ                     «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».


2.5.5. Устав сельского поселения Нижнесортымский.


2.5.6. Устав Учреждения.


2.5.7. Иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальные правовые акты сельского поселения Нижнесортымский.


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


2.6.1. Личное заявление или заявление от родителей (законных представителей, опекунов) несовершеннолетних детей (приложение к настоящему Регламенту).


2.6.2. Медицинская справка об отсутствии противопоказаний для занятий физической культурой и массовым спортом, оформляется за счёт средств заявителя.

2.6.3. Документ, удостоверяющий личность.
При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:


- представление документов и информации или осуществлять действия, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.7. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является обращение, не поддающееся прочтению, в обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, предоставление неполного перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. Регламента.


2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


2.8.1. Медицинские противопоказания.


2.8.2. Признаки алкогольного (наркотического) опьянения.


2.8.3. Отсутствие спортивной формы и обуви, необходимой для занятий выбранным видом спорта.


2.8.4. Нарушение установленных правил посещения спортивных сооружений Учреждения.


2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.


2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 5 минут.


2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Места информирования заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для сдачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Места информирования,  ожидания, заполнения  запросов о предоставлении  муниципальной услуги оборудуются стульями и столами,  информационным стендом, на котором размещаются следующие сведения:

- настоящий Регламент;

- график приема граждан;

- образцы заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц.

2.12.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, рекомендациям по обеспечению безопасности и профилактики травматизма  при занятиях физической культурой и спортом, правилам пожарной безопасности для учреждений физической культуры и спорта Российской Федерации, требованиям    по технике безопасности, нормам охраны труда.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- открытость деятельности Учреждения;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Учреждением при личном контакте с заявителем, а также с использованием средств почтовой, телефонной, электронной связи, на информационных стендах Учреждения, на официальном сайте администрации сельского поселения Нижнесортымский (www.adm-ns.ru), в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru/). 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:


- соответствие предоставляемой услуги требованиям настоящего Регламента;


- отсутствие жалоб заявителей услуги на действия (бездействия) должностных лиц учреждения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги заявителю включает в себя следующие административные процедуры: 
3.1.1. Приём и регистрация документов заявителя.


3.1.2. Рассмотрение документов заявителя.


3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.


3.1.4. Посещение заявителем секционного занятия по выбранному виду спорта.


3.2. Приём и регистрация документов заявителя осуществляется специалистом Учреждения, ответственным за делопроизводство. Данная процедура не превышает 5 минут и включает в себя внесение в журнал учёта заявлений, поступивших от заявителя сведений и документов. Результатом данной административной процедуры является анализ полноты поступивших документов, направление документов заявителя директору Учреждения, заместителю директора.


3.3. Рассмотрение документов заявителя осуществляет директор Учреждения, заместитель директора. Данная процедура не превышает 20 минут. 
Результатом данной административной процедуры является рассмотрение документов, поступивших от заявителя на предмет соответствия достоверности содержащихся в них сведениях, также собеседование с заявителем для определения предпочтений заявителя заниматься в избранном виде спорта.


3.4.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю осуществляется директором Учреждения, заместителем директора по итогам рассмотрения представленных заявителем документов и собеседования. Данная процедура не превышает 30 минут. Результатом данной административной процедуры является приказ о зачислении заявителя в секцию по избранному виду спорта, подписанный директором Учреждения. В случае принятия отрицательного решения в отношении предоставления заявителю муниципальной услуги делопроизводителем готовится уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю с разъяснением причин отказа.


3.5. Посещение заявителем секционного занятия по выбранному виду спорта, осуществляется заявителем на основании приказа о зачислении заявителя в секцию по избранному виду спорта. Ответственным за организацию секционного занятия является тренер-преподаватель по избранному виду спорта, который на основании приказа о зачислении заявителя в секцию по избранному виду спорта, вносит фамилию, имя, отчество заявителя в журнал посещения секционного занятия. Результатом данной административной процедуры является посещение заявителем секционного занятия.  Продолжительность секционного занятия составляет 1 час 30 минут.

4. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений лицами, ответственными за предоставления муниципальной услуги, осуществляется постоянно в процессе осуществления административных процедур директором Учреждения,  а также путем проведения проверок соблюдения исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведений плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается директором Учреждения, но не менее одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся директором Учреждения, администрацией сельского поселения Нижнесортымский по обращению (жалобе) граждан и юридических лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется директором Учреждения при проведении текущего контроля и (или) при проведении плановых (внеплановых) проверок.

4.3. Персональная ответственность лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, и лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги,  устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за несоблюдение и (или) неисполнение, ненадлежащее исполнение положений Регламента и иных нормативных правовых актов. 

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, несут ответственность за неосуществление или ненадлежащее осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, а также должностных лиц 
5.1. Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) Учреждения, должностных лиц осуществляется в соответствии с постановлением администрации поселения от 21.12.2012 № 326 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Нижнесортымский и их должностных лиц, муниципальных служащих».

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать действия или бездействие лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги и лица, осуществляющего контроль за предоставлением муниципальной услуги, а также принимаемые данными лицами решения при предоставлении муниципальной услуги путем направления жалобы:

5.2.1. Главе сельского поселения Нижнесортымский: Сургутский район, п.Нижнесортымский, пер.Таежный, 2, телефон: 8 (34638) 76-055, факс 71-145, адрес электронной почты:adm_sortym@mail.ru. 

5.2.2. Заместителю главы сельского поселения Нижнесортымский: Сургутский район, п. Нижнесортымский, пер.Таежный, 2, телефон: 8 (34638)      76-391, факс 71-145, адрес электронной почты: adm_sortym@mail.ru.

5.2.3. Директору Учреждения:  Сургутский район, п. Нижнесортымский, ул.Нефтяников, 7А, телефон/факс: 8 (34638) 76-194, адрес электронной почты: Lider_ns@mail.ru.

Приложение к Регламенту

	
	Директору МБУ «СК «Лидер»

_______________________

_________________________

_________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня (моего сына, дочь) ______________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения        _____   ____________  ________
                                     (число)      (месяц)             (год)
Домашний адрес ___________________________________________________
Место учёбы __________________________ № ______ кл.________________
В спортивную секцию ______________________________________________
К тренеру-преподавателю ___________________________________________
Отец: ____________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Место работы _____________________________________________________
Должность ________________________________________________________
Телефон домашний/рабочий _________________________________________

Мать: ____________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Место работы ______________________________________________________
Должность ________________________________________________________
Телефон домашний/рабочий _________________________________________
Свидетельство о рождении или паспорт _______________________________ кем и когда выдан__________________________________________________
ИНН______________________ пенсионное свидетельство ________________
Дата подачи заявления ______________ 20___г.

С правилами внутреннего распорядка ознакомлен (а)

Подпись заявителя __________________
