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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИЖНЕСОРТЫМСКИЙ

Сургутского района
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«16» ноября  2016 года                          


                                      № 64
 п. Нижнесортымский

	Об утверждении Положения 

о службе жилищно-коммунального 

хозяйства и внешнего благоустройства  поселения администрации сельского поселения Нижнесортымский




В соответствии со статьёй 23 устава сельского поселения Нижнесортымский:

1. Утвердить Положение о службе жилищно-коммунального хозяйства и внешнего благоустройства поселения  администрации сельского поселения Нижнесортымский согласно приложению.


2. Признать утратившим силу распоряжение администрации сельского поселения Нижнесортымский от 28.06.2012 № 47 «Об утверждении Положения о службе жилищно-коммунального хозяйства и внешнего благоустройства администрации сельского поселения Нижнесортымский».

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы сельского поселения Нижнесортымский Федичкина О. Н.

Глава поселения








     П.В. Рымарев

Приложение к распоряжению

администрации сельского 

поселения Нижнесортымский 

от «16» ноября  2016 года №64
Положение

о службе жилищно-коммунального хозяйства и внешнего благоустройства поселения администрации сельского поселения Нижнесортымский

1. Общие положения
1.1. Служба жилищно-коммунального хозяйства и внешнего благоустройства поселения администрации сельского поселения Нижнесортымский (далее – Служба) является отраслевым (функциональным) органом администрации сельского поселения Нижнесортымский (далее – администрация поселения), образованная в целях организации в границах сельского поселения Нижнесортымский (далее – поселение) тепловодоснабжения, водоотведения, электроснабжения, осуществления благоустройства поселения, включая озеленение, содержание кладбища, малых архитектурных форм, ремонт и содержание автомобильных дорог, отлов безнадзорных животных, а также в целях обеспечения защиты населения при возникновении чрезвычайных ситуаций и осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.
1.2. Служба не является юридическим лицом.
1.3. Служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерацией, законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты - Мансийского автономного округа – Югры, уставом сельского поселения Нижнесортымский, муниципальными правовыми актами сельского поселения Нижнесортымский, а также настоящим Положением.
1.4. Предельная численность, штатное расписание Службы утверждается распоряжением администрации сельского поселения Нижнесортымский.

1.5. Финансирование расходов на содержание Службы осуществляется за счёт средств бюджета сельского поселения Нижнесортымский в пределах утверждённых бюджетных ассигнований и бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
2. Функции Службы

2.1. В сфере жилищно-коммунального хозяйства и внешнего благоустройства поселения:
2.1.1. Организует содержание муниципального жилищного фонда поселений.
2.1.2. Организует в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населения, водоотведение, снабжение населения топливом.


2.1.3. Организует обеспечение надежного теплоснабжения потребителей на территории поселения, в том числе принимает меры по организации обеспечения теплоснабжения потребителей в случае неисполнения теплоснабжающими организациями или теплосетевыми организациями своих обязательств либо отказа указанных организаций от исполнения своих обязательств.


2.1.4. Рассматривает обращения потребителей по вопросам надежности теплоснабжения в порядке, установленном правилами организации теплоснабжения, утвержденными Правительством Российской Федерации.


2.1.5. Выполняет требования, установленные правилами оценки готовности поселений к отопительному периоду, и осуществляет контроль за готовностью теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций, отдельных категорий потребителей к отопительному периоду.


2.1.6. Согласовывает вывод источников тепловой энергии, тепловых сетей в ремонт и из эксплуатации.


2.1.7. Утверждает схему теплоснабжения поселения, в том числе определяет единую теплоснабжающую организацию.


2.1.8. Согласовывает инвестиционные программы организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере теплоснабжения, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.


2.1.9. Осуществляет признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда и частного жилищного фонда непригодными для проживания. 


2.1.10. Предоставляет субсидии в целях возмещения недополученных доходов организациям, предоставляющим населению поселения жилищные услуги по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек.


2.1.11. Предоставляет субсидии в целях возмещения недополученных доходов организациям, предоставляющим населению услуги теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек.


2.1.12. Осуществляет подготовку правового акта об определении гарантирующей организации для централизованной системы холодного водоснабжения и (или) водоотведения поселения.


2.1.13. Согласовывает вывод объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения в ремонт и из эксплуатации.


2.1.14. Подготавливает для утверждения схемы водоснабжения и водоотведения поселения.


2.1.15. Подготавливает для утверждения технические задания на разработку инвестиционных программ в сфере водоснабжения и водоотведения.


2.1.16. Согласовывает инвестиционные программы в сфере водоснабжения и водоотведения.


2.1.17. Обеспечивает заключение соглашения об условиях осуществления регулируемой деятельности в сфере водоснабжения и водоотведения.


2.1.18. Организует проведение конкурса по отбору управляющей организации, если в течение года до дня проведения указанного конкурса собственниками жилых помещений в многоквартирном доме не выбран способ управления этим домом или если принятое решение о выборе способа управления этим домом не реализовано.


Осуществляет функции организатора конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом, осуществляет подготовку, согласование и обеспечение подписания договора управления многоквартирным домом, все помещения в котором находятся в собственности муниципального образования или если доля муниципального образования в праве общей собственности на общее имущество в многоквартирном доме составляет более чем 50%.


2.1.19. Осуществляет подготовку и оформление документов, в установленном порядке, в целях признания жилых помещений муниципального жилищного фонда и частного жилого фонда пригодными (непригодными) для проживания.


2.1.20. Организует работу и участвует в работе комиссий по оценке технического состояния муниципального жилого фонда на предмет пригодности для проживания, перевода в категорию ветхого, установлению сроков прекращения их эксплуатации и возможностей дальнейшего использования с составлением акта.


2.1.21. Ведет приём документов необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также подготавливает соответствующие решения о согласовании или об отказе, в согласовании перепланировки (или) переустройства жилого (нежилого) помещения. 


2.1.22. Осуществляет предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.


2.1.23. Осуществляет совершенствование системы управления жилищно-коммунальной инфраструктуры.


2.1.24. Формирует планы капитального ремонта объектов жилищного, коммунального комплекса, находящегося в муниципальной собственности. 


2.1.25. Разрабатывает планы развития, реконструкции и модернизации инженерной инфраструктуры.


2.1.26. Осуществляет контроль за исполнением работ по текущему ремонту и технической эксплуатации внутренних и наружных инженерных сетей, текущему ремонту зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности поселения.


2.1.27. Обеспечивает контроль за выполнением мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального комплекса, находящегося в муниципальной собственности поселения к работе в осенне-зимний период.


2.1.28. Готовит предложения по установлению предельного индекса роста платы за коммунальные услуги.


2.1.29. Готовит предложения по установлению стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, используемых для расчета субсидий гражданам по оплате жилищно-коммунальных услуг.


2.1.30. Ведёт приём документов необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также обеспечивает принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилое помещение в жилое помещение.


Осуществляет приёмку выполненных работ с составлением акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и направляет его в организацию по учёту недвижимого имущества.


2.1.31. Осуществляет мониторинг выполнения инвестиционных программ.


2.1.32. Предоставляет гражданам по их запросам информацию о муниципальных программах в жилищной сфере и в сфере коммунальных услуг, о нормативных правовых актах органов местного самоуправления, регулирующих отношения в данных сферах, о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктур, о лицах, осуществляющих эксплуатацию указанных объектов, о производственных программах и об инвестиционных программах организаций, поставляющих ресурсы, необходимые для предоставления коммунальных услуг, о соблюдении установленных параметров качества товаров и услуг таких организаций, о состоянии расчетов исполнителей коммунальных услуг (лиц, осуществляющих предоставление коммунальных услуг) с лицами, осуществляющими производство и реализацию ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, а также с лицами, осуществляющими водоотведение, о состоянии расчетов потребителей с исполнителями коммунальных услуг.


2.1.33. Предоставляет гражданам по их запросам информацию об установленных ценах (тарифах) на услуги и работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах и жилых помещений в них, о размерах оплаты в соответствии с установленными ценами (тарифами), об объеме, о перечне и качестве оказываемых услуг и (или) выполняемых работ, о ценах (тарифах) на предоставляемые коммунальные услуги и размерах оплаты за эти услуги, об участии представителей органов местного самоуправления в годовых и во внеочередных общих собраниях собственников помещений в многоквартирных домах.


2.1.34. Является уполномоченным органом по получению информации от лиц, осуществляющих поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах, либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах в соответствии с порядком, установленным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2012 г. № 1468 «О порядке предоставления органам местного самоуправления информации лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах».


2.1.35. На основании обращения собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, в пятидневный срок проводит внеплановую проверку деятельности управляющей организации.


2.1.36. Созывает не позднее чем через пятнадцать дней со дня соответствующего обращения собственников помещений многоквартирного дома собрание собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора с управляющей организацией, если по результатам проверки выявлено невыполнение управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом, и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом.


2.1.37. Размещает в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства информацию в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства».


2.1.38. Осуществляет содержание и текущий ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах поселения.

2.1.39. Проводит сезонное обследование автомобильных дорог и искусственных сооружений поселения с оформлением актов обследований.


2.1.40. Участвует в комиссии по обследованию транспортных маршрутов на территории поселения.


2.1.41. Согласовывает паспорта транспортных маршрутов.


2.1.42. Устанавливает порядок осуществления муниципального контроля и осуществляет муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения.

2.1.43. Разрабатывает основные направления инвестиционной политики в области развития автомобильных дорог местного значения.

2.1.44. Принимает решения об использовании на платной основе автомобильных дорог общего пользования местного значения, участков указанных автомобильных дорог и о прекращении такого использования.

2.1.45. Принимает решения о создании и об использовании на платной основе парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения, и о прекращении такого использования.

2.1.46. Устанавливает порядок создания и использования, в том числе на платной основе, парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения.

2.1.47. Устанавливает размер платы за пользование на платной основе парковками (парковочными местами), расположенными на автомобильных дорогах общего пользования местного значения.

2.1.48. Определяет методику расчета и максимального размера платы за проезд транспортных средств по платным автомобильным дорогам общего пользования местного значения, платным участкам указанных автомобильных дорог, за пользование на платной основе парковками (парковочными местами), расположенными на автомобильных дорогах общего пользования местного значения.

2.1.49. Утверждает перечни автомобильных дорог общего пользования местного значения, перечни автомобильных дорог необщего пользования местного значения.

2.1.50. Осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения.

2.1.51. Определяет размер вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами при движении по автомобильным дорогам местного значения.

2.1.52. Устанавливает стоимость и перечень услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения.

2.1.53. Использует автомобильные дороги при организации и проведении мероприятий по гражданской обороне, мобилизационной подготовке в соответствии с законодательством Российской Федерации, ликвидирует последствия чрезвычайных ситуаций на автомобильных дорогах в соответствии с законодательством Российской Федерации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

2.1.54. Осуществляет информационное обеспечение пользователей автомобильными дорогами общего пользования местного значения.

2.1.55.  Утверждает нормативы финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт, содержание автомобильных дорог местного значения и правил расчета размера ассигнований местного бюджета на указанные цели.

2.1.56. Участвует в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твёрдых коммунальных отходов на территории поселения.

2.1.57. Принимает решения о проведении аудиторских проверок, утверждает аудитора и определяет размер оплаты его услуг, для муниципальных унитарных предприятий, подведомственных администрации поселения.


2.1.58. Согласовывает тарифы на платные услуги, оказываемые муниципальными унитарными предприятиями, подведомственными администрации поселения.


2.1.59. Организует работу и участвует в работе комиссий по расследованию аварийных ситуаций на объектах жилищно-коммунального хозяйства.


2.1.60. Утверждает бухгалтерскую отчётность и отчёты муниципальных унитарных предприятий, подведомственных администрации поселения.


2.1.61. Согласовывает следующие документы муниципальных унитарных предприятий, подведомственных администрации:


- проекты уставов и изменения в них;


- штатное расписание;


- положение об оплате труда;


- показатели финансово-хозяйственной деятельности;


- производственные программы предприятий;


- положение о предоставлении платных услуг.


2.1.62. Определяет цели, предмет, виды деятельности муниципальных унитарных предприятий, подведомственных администрации поселения.


2.1.63. Определяет порядок составления, утверждения и установления показателей планов (программы) финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий, подведомственных администрации поселения.


2.1.64. Организовывает процедуру согласования на создание филиалов и открытие представительств муниципальных унитарных предприятий, подведомственных администрации поселения.


2.1.65. В соответствии с законодательством Российской Федерации организовывает процедуру согласования дачи согласия учредителя на совершение крупных сделок муниципальным унитарным предприятиям, подведомственным администрации поселения.


2.1.66. Принимает участие в осуществлении контроля за использованием по назначению и сохранностью принадлежащего муниципальным унитарным предприятиям, подведомственным администрации поселения, имущества.


2.1.67. Осуществляет муниципальный жилищный контроль.
2.1.68. Осуществляет организационно подготовительные мероприятия в целях проведения санитарной очистки территории поселения.


2.1.69. Осуществляет контроль за соблюдением Правил благоустройства, озеленения и санитарного содержания территории поселения.

2.1.70.  Ведет учет показаний расчетных электросчетчиков и отчитывается в энергоснабжающую организацию о потреблении электроэнергии уличного освещения и электропотребления зданий и помещений администрации поселения.

2.1.71. Контролирует техническое состояние и безопасность эксплуатации детских и игровых площадок всех форм собственности, расположенных на территории поселения.


2.1.72. Формирует и ведет реестр муниципальных услуг, в том числе в информационной системе портал государственных и муниципальных услуг, услуг Ханты – Мансийского автономного округа Югры, вносит  в него изменения и дополнения.


2.1.73. Проводит анализ количества, состава и качества предоставляемых муниципальных услуг, вносит предложения по дальнейшему совершенствованию работы.

2.1.74. Взаимодействует с уполномоченным органам Ханты – Мансийского автономного округа Югры  по ведению информационного ресурса сводного реестра по вопросам организационно – методического обеспечения размещения сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях) автономного округа в федеральной государственной  информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в установленном порядке.


2.1.75. Предоставляет муниципальные услуги в пределах компетенции Службы


2.2. В сфере гражданской обороны и защиты населения от последствий чрезвычайных ситуаций:

2.2.1. Организует работу комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности поселения.


2.2.2. Участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения.

2.2.3. Планирует и организует проведение эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях.

2.2.4. Осуществляет разработку и реализацию муниципальных программ, направленных на предупреждение чрезвычайных ситуаций и повышение устойчивости функционирования организаций, а также объектов социального назначения в чрезвычайных ситуациях.

2.2.5. Обеспечивает готовность к действиям органов управления, сил и средств, предназначенных и выделяемых для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.2.6. В пределах своей компетенции организует сбор, обработку, обмен информацией в области защиты населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций.

2.2.7. Организует создание резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.2.8. Осуществляет информирование населения о чрезвычайных ситуациях.

2.2.9. Создаёт и поддерживает в постоянной готовности муниципальные системы оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях.

2.2.10. Обеспечивает своевременное оповещение населения, в том числе экстренное оповещение населения, об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.


2.2.11. Содействует устойчивому функционированию организаций в чрезвычайных ситуациях.

2.2.12. Организует подготовку, получение дополнительного профессионального образования в области защиты от чрезвычайных ситуаций в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.2.13. Организует проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ.

2.2.14. Вводит режим повышенной готовности или чрезвычайной ситуации для соответствующих органов управления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.2.15. Определяет перечень организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий местного значения.


2.2.16. Организует работу постоянно действующей эвакоприёмной комиссии 


2.2.17. Разрабатывает и обеспечивает реализацию плана гражданской обороны и защиты населения поселения.

2.2.18. Организует пропаганду знаний населения в области гражданской обороны.

2.2.19. Проводит мероприятия по организации оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2.2.20. Поддерживает в состоянии постоянной готовности системы оповещения населения.

2.2.21. Планирует и организует мероприятия по приёму эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, возникающих при ведении военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 


2.2.22. Проводит мероприятия по поддержанию в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению и техническое обслуживание существующих защитных сооружений гражданской обороны и их технических систем.

2.2.23. Планирует мероприятия по обеспечению укрытия населения в защитных сооружениях гражданской обороны.

2.2.24. Организует накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной защиты населения и организацию их выдачи.

2.2.25. Планирует мероприятия по обеспечению световой маскировки критически важных объектов.

2.2.26. Организует создание, оснащение и подготовку в области гражданской обороны аварийно-спасательных формирований, спасательных служб гражданской обороны, планирование их действий.

2.2.27. Организует информирование населения по правилам поведения на водных объектах.

2.2.28. Разрабатывает комплексный план мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, план противопаводковых мероприятий.

2.2.29. Информирует население о состоянии ледяного покрова, повышении опасности на водоёмах, угрозе подвижки льда в период оттепелей, паводка и ледохода, о местах неприспособленных для купания.

2.2.30. Организует работу по созданию на территории поселения общественных спасательных постов в местах массового отдыха людей на водных объектах.

2.2.31. Обеспечивает выполнение мероприятий первичных мер пожарной безопасности.

2.2.32. Организует разработку и организацию выполнения муниципальных программ по вопросам, относящимся к компетенции Службы.

2.2.33.  Проводит мероприятия по оповещению населения о пожаре.

2.2.34. Организует обучение населения мерам пожарной безопасности и пропаганду в области пожарной безопасности, содействие распространению пожарно-технических знаний.

2.2.35. Проводит мероприятия по социально-экономическому стимулированию участия граждан и организаций в добровольной пожарной охране, в том числе участия  в борьбе с пожарами.

2.3. В сфере профилактики терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории поселения:

2.3.1. Организует работу комиссии по профилактике терроризма и экстремизма поселения.

2.3.2. Принимает участие в организации и проведении информационно-пропагандистских мероприятий, направленных на раскрытие сущности и разъяснение общественной опасности терроризма, экстремизма, оказание позитивного воздействия на граждан с целью формирования у них неприятия идеологии терроризма, экстремизма.

2.3.3. Принимает участие в подготовке муниципальных правовых актов поселения в пределах своей компетенции по предупреждению терроризма, экстремизма на территории поселения.

2.3.4. Осуществляет мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов в поселении, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризму, экстремизму.

2.3.5. Разрабатывает мероприятия, планы по профилактике терроризма, экстремизма, устранению причин и условий, способствующих их проявлению, а также осуществляет контроль за реализацией этих мероприятий.

2.3.6. Создаёт условия для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранения и развития языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальной и культурной адаптации мигрантов, осуществляет профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов.

2.4. В сфере реализации государственной политики в области противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, в том числе в области профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ принимает участие в формировании и реализации на территории поселения государственной политики в области противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, в том числе в области профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ


2.5. В сфере составления прогноза социально-экономического развития поселения:
2.5.1. Составляет прогноз социально-экономического развития поселения на предстоящий финансовый год и плановый период.
2.5.2. Проводит ежеквартальный мониторинг социально-экономического развития поселения.
2.5.3. Составляет социальный паспорт поселения.
2.6. В сфере разработки и утверждения муниципальных программ, реализуемых за счёт средств бюджета поселения, а также их реализации:
2.6.1. Формирует перечень муниципальных программ поселения.
2.6.2. Проводит согласование проектов муниципальных программ, в установленном порядке.
2.6.3. Осуществляет оценку эффективности реализации муниципальных программ.
2.7. В сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд:
2.7.1. Организовывает проведение процедуры размещения муниципального заказа для администрации поселения в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2.7.2. Организует работу по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с утверждёнными муниципальными правовыми актами.
2.7.3. Организует работу единых комиссий по осуществлению закупок, товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
2.7.4. Осуществляет подготовку возражений на жалобы при поступлении от органов, уполномоченных на контроль в сфере закупок, документов, уведомлений, требований о рассмотрении жалоб на действие уполномоченного органа, членов комиссий.
2.8. В сфере трудовых отношений и охраны труда:
2.8.1. Организует сбор и обработку информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляемых деятельность на территории поселения.
2.8.2. Организует работу комиссии по расследованию несчастного случая в администрации поселения.
2.8.3. Проводит инструктажи по технике безопасности.
2.8.4. Участвует в создании и обеспечивает деятельность муниципальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых и связанных с ними отношений.
2.9. В сфере недропользования и охраны окружающей природной среды.

2.9.1. Выдаёт разрешения на снос зелёных насаждений на территории поселения.
2.9.2. Участвует в согласовании особенностей, зонирования и режима природных парков, расположенных в границах района.

2.9.3. Предоставляет гражданам информацию об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории поселения.
2.9.4. Организует мероприятия по охране окружающей среды в границах поселения.
2.9.5. Участвует в решении вопросов, связанных с соблюдением социально-экономических и экологических интересов населения территории при предоставлении недр в пользование.

2.9.6. Предоставляет в соответствии с установленным порядком разрешения на разработку месторождений общераспространенных полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения.

2.9.7. Приостанавливает работы, связанные с пользованием недрами, на земельных участках в случае нарушения положений федеральных законов.

2.9.8. Контролирует использование и охрану недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

2.9.9. Осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочия собственника водных объектов, информирует население об ограничениях их использования.

2.9.10. Осуществляет владение, пользование, распоряжение  лесными участками, находящимися в муниципальной собственности.

2.9.11. Устанавливает ставки платы за единицу объема лесных ресурсов и ставки платы за единицу площади  лесных участков, находящихся в муниципальной собственности, в целях его аренды.

2.9.12. Устанавливает ставки платы за единицу объема древесины.

2.9.13. Разрабатывает и утверждает лесохозяйственные регламенты, а также проводит муниципальную экспертизу проектов освоения лесов.

2.10.Общие функции


2.10.1. Рассматривает в соответствии с действующим законодательством в установленные сроки письма, заявления, жалобы и обращения граждан и юридических лиц по вопросам, отнесенным к компетенции Службы.


2.10.2. Рассматривает, участвует в рассмотрении актов прокурорского реагирования, готовит ответы на них в порядке и сроки, установленные федеральным законодательством.


2.10.3. Осуществляет подготовку проектов муниципальных правовых актов поселения по вопросам, относящимся к компетенции Службы.


2.10.4. Осуществляет подготовку проектов муниципальных правовых актов поселения об изменении, приостановлении или отмене в установленном порядке муниципальных правовых актов поселения по вопросам, относящимся к компетенции Службы.


2.10.5. Осуществляет подготовку муниципальных контрактов с единственным поставщиком, договоров, соглашений, относящихся к компетенции Службы, обеспечивает их согласование и подписание.

2.10.6. Обеспечивает приемку товаров, работ, услуг по заключенным муниципальным контрактам, относящихся к компетенции Службы. 


2.10.7. Осуществляет претензионную работу по заключенным муниципальным контрактам, относящимся к компетенции Службы в части несоответствия поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг.

2.10.8. Обеспечивает принятие мер по защите информации, информационных ресурсов, систем персональных данных в пределах своей компетенции.
2.10.9. Организует работу по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах Службы.

2.10.10. Размещает на официальном сайте администрации поселения сведения, относящиеся к компетенции Службы, в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами поселения, а также информацию, предоставляемую отраслевыми (функциональными) органами администрации поселения. 

2.10.11. Составляет административные протоколы в пределах своей компетенции.

2.10.12. Организует работу комиссии по противодействию коррупции при главе сельского поселения Нижнесортымский.


2.10.13. Оказывает поддержку гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создаёт условия для деятельности добровольных народных дружин.

2.10.14. Выполняет и осуществляет контроль исполнения предписаний госэнергонадзора, пожнадзора, ГИБДД в установленные сроки.


2.11. Осуществляет иные функции в пределах компетенции Службы в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами поселения.
3. Права Службы

В целях осуществления своих функций Служба имеет право:

3.1. Осуществлять представительство в суде и иных органах государственной власти в установленном порядке от имени муниципального образования, администрации поселения по вопросам, относящимся к компетенции Службы.

3.2. Запрашивать и получать информацию от предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности на территории поселения.

3.3. Давать разъяснения, рекомендации, предложения и указания по вопросам, относящимся к компетенции Службы.

3.4. Принимать участие в заседаниях комиссий, рабочих групп, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых администрацией поселения.

3.5. Осуществлять иные права в соответствии с муниципальными правовыми актами поселения.
4. Организация деятельности Службы
4.1. Службу  возглавляет заместитель главы сельского поселения Нижнесортымский (далее – заместитель главы поселения), назначаемый на    должность и освобождаемый от должности главой поселения.

4.2. Заместитель главы поселения осуществляет руководство деятельностью Службы и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Службу функций, за состояние трудовой и исполнительной дисциплины.

4.3. Заместитель главы поселения:

4.3.1. Организовывает работу Службы.
4.3.2. По поручению главы поселения принимает участие в комиссиях, совещаниях, рабочих группах и иных мероприятиях, проводимых администрацией поселения, органами государственной власти и местного самоуправления, предприятиями и учреждениями.
4.3.3. Вносит предложения главе поселения по улучшению работы Службы, по поощрению и наложению дисциплинарных взысканий на работников Службы, по кандидатурам для назначения на должности работников Службы.
4.3.4. Осуществляет иные действия, направленные на выполнением Службы в полном объёме возложенных функций.

4.4. Работники Службы исполняют обязанности в соответствии с должностными инструкциями и несут ответственность за их не надлежащее исполнение. 

4.5. Финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности Службы осуществляется за счёт средств бюджета поселения.
